
Приложение № 6 

к бюллетеню голосования ГООСС от 22.04.2019 г 

Астафьева Ольга Вячеславовна. 41 год 

Заречная 11 к.4. кв.281 

Образование высшее. 

1) Уральская Академия Государственной Службы (Российская академия народного хозяйства и

государственной службы при Президенте Российской Федерации), Екатеринбург

Муниципальное и Государственное Управление, Менеджер. 

2) Торгово-экономический техникум

Бухгалтерский учёт и аудит, Бухгалтер. 

Повышение квалификации: 

Менеджмент организации, ИНЖЭКОН, менеджер 

Международный Университет, Продавец, коммерческий агент 

Основные навыки: 

Знание офисных программ и офисной техники,  набор, управление , мотивация и обучение персонала , 

ведение переговоров на всех уровнях, деловая переписка, первичная бухгалтерская документация, 

организация встреч, знание программы  1С: Предприятие 8 , проведение презентаций, работа с 

большим объемом информации,  Организаторские навыки, навыки обеспечения АХЧ, телефонные 

переговоры,  заключение договоров, составление плана и бюджета организации 

Опыт работы руководителем 8 лет, последнее место работы Учебно-консультативный «ОЛТА-Центр» 

Руководитель отдела продаж и Учебного центра, работаю по настоящее время.  

На данный момент нахожусь в декретном отпуске. 

Готова посвящать все свободное время участвуя в работе ТСЖ. 


